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為加強本系設備之管理維修及延長儀器使用年限，特訂定本管理辦法。 

一、儀器設備之管理與維護﹕ 

1.本系各項精密儀器及常用設備，均由一位教師、技術員及助教負責管

理；儀器管理教師、管理技術員及管理助教的職責如下: 

管理教師: 

(1)儀器採購。 

(2)儀器的教育訓練安排。 

(3)督導管理技術員及管理助教。 

(4)對系務會議負責。 

管理技術員: 

(1)儀器妥善率維持，損壞時須主動向管理教師報告。 

(2)管理辦法的執行、聯絡廠商及維修。 

(3)儀器耗材、零件保管及採購。 

(4)委託實驗之執行者。 

(5)儀器使用費用登錄。 

(6)儀器狀況每日檢查及時回報管理教師。。 

(7)儀器操作時間的安排與管理。 

(8)內部教育訓練的安排及主持研究生操作考試。 

(9)解決一般研究生操作時所遇到的困難。 

(10)安排廠商，年度外部教育訓練。 

管理助教:協助管理儀器教師及技術員。 

2.儀器若無管理助教，其職責由管理技術員負責。 

3.本辦法為通則，若干儀器針對其儀器特質，訂有不同的管理辦法時，依

其規定辦理。 

4.一般經常性的操作與維護，由技術員負責。如有問題，再請負責教師指

導。 



二、儀器設備之借用： 

1.在使用儀器之前十日內可以辦理預約，借用前，須先填寫使用申請單(如

附件一)，經其指導教授簽名、技術員簽名同意後，方能使用。 

2.若儀器故障，則所有預約時間順延。故障排除後，技術員須通知各使用

人順延後的時間。 

3.因故無法如期使用儀器者，應事前主動通知技術員取消預約。 

4.借用人如不熟悉儀器之操作使用時，須先接受教育訓練，經負責老師或

技術員認可後方能獨立操作使用。儀器之教育訓練，由各儀器之負責

教師或技術員安排。若干精密儀器每學期有固定之教育訓練及考核。 

5.儀器使用者，於開機使用前需先在使用記錄簿上登記。未登記即開機使

用，經發現後，依據第8條罰則處置，不得異議。 

6.未經核准即自行使用或私自仿製鑰匙者，取消其往後使用本系所有儀器

之權利，再犯者則送請校方議處。 

7.各項精密儀器及常用設備，不得私自搬到教授實驗室使用。 

8.罰則：違反上列條例者 

(1)第一次給予申請人口頭警告，並研究室記點一次。 

(2)第二次禁止申請人使用一個月，並研究室記點二次。 

(3)第三次禁止申請人使用三個月，並研究室停止使用一個月，則將申

請人提請系務會議決議，並報請校方處置。 

(4)同一研究室一學期累計達三次，則研究室停止使用一個月。 

三、 使用儀器設備收費原則 

1.時段制:一天分為六個時段(9:00~12:00、12:00~14:00、14:00~17:00、

17:00~22:00、22:00~3:00、3:00~8:00)，不足一時段仍以一時段計費；

除急迫性，實驗作業過程需要由早上至夜間不可停機長時間使用者

始可夜間使用(本系實驗室管理辦法第二十條記載) ，並且當日連續

使用超過 24小時者以五時段計費。 

2.(1)收費標準叁照該儀器採購金額，以每百萬元每時段收 100元為原則，

各項儀器收費標準如附件二 。 

  (2)儀器收費原則比數: 系上:校內外系:校外=1:2:10。 

  (3)特殊貴重儀器如(FIB、AFM…等)收費昂貴者另行規定。 

(4) 100 萬元以下公共儀器每時段(3 小時)收費 50 元每日上限 200 元，

    儀器維護費高者視狀況收費。 

3.消耗性器材零件、藥品，由使用者自備。 

4.每月由技術員統計各儀器使用情形並製作收費明細表，送交每月系務會



議通過後，由下年度系經常費中扣除。 

5.外系或校外單位借用儀器，不得影響本系之教學與研究工作。各項儀器

收費依據本系「公共實驗室貴重儀器設備收費標準」辦理。 

6.儀器若有損壞，操作者須先向管理者詳細描述損壞情形，並且操作者需

於 7天內繳交報告，技術人員可洽原廠技師研判故障原因及維修報價，

若經原廠技師、儀器管理教師及主任通過認定為人為疏失，則所有維修

費用由該研究室全額負擔，並取消該操作者資格一年。 

7.各項儀器納入本系公用儀器需由儀器採購人或管理人向本系空間暨設備

委員會提出申請。經本系空間暨設備委員會評估後，做出建議案送至系

務會議議決。需經系務會議議決通過後，方可列入本系公用儀器設備。 

8.本系各項公用儀器於每年 11 月 31 前，檢討該年度內各公用儀器使用狀

況。若維修費大於收入，則由本系空間暨設備委員會進行評估是否仍列

為本系公用儀器設備。並將建議結果送交系務會議討論，做出決議。若

該設備經系務會議通過移出系公用儀器設備，則日後該設備之管理、維

修與養護均由採購者或使用者自行負擔。 

9.其他未規定事項依本系工場(實驗室)管理辦法及學校相關規定辦理。 

10.本管理辦法經系務會議同意後公告實施。 


