
國立臺灣科技大學材料科學與工程系 

安全監控錄影系統管理要點 
105年 10月 11日 10502次系務會議通過 

一、為健全本系安全監控錄影系統之管理，以維護系所公共區域安全、確保系

統正常運作及預防系統不當使用，特訂定「國立臺灣科技大學材料科學與工程

系安全監控錄影系統管理要點」（以下簡稱本要點）。 

二、本系安全監控錄影系統之管理，包括系統設置、維護、維修、操作及影像

調閱等。 

三、本系安全監控錄影系統由本系公用儀器室管理室與系所公共區域因安全需

要設置。應設置在不侵犯個人隱私之公共場域，並經由本系務會議通過設置地

點後，使得設立。 

四、設置於各場域之攝影機、系統主機、傳輸線路等設施，由系主任核定單位

負責保管。保管單位應指派專人負責設施之維護及定時監看巡檢畫面，如發現

異常或故障時，應通知系主任，並報請修繕。 

五、系主任應指定專人負責本系監控錄影系統之操作及影像調閱。 

六、監控錄影系統所攝錄儲存之影像資料，應予保密，非因公務不得任意對外

公開或違法運用。系統操作人員或經核准調閱人員如有違反，將依法追究其刑

事或民事責任。 

七、本系或本校教職員工為維護本身權益，需調閱影像監控錄影紀錄時，應填

寫影像監控錄影紀錄申請單(如附件)，送會本系系務會議中討論。經系務會議

通過調閱人之影像監控錄影紀錄申請單後，始可調閱。如需複製，需自備儲存

裝置（SD記憶卡或隨身碟)。 

    一般民眾(治安機關、當事人或利害關係人)為維護本身權益，需調閱影像

監控錄影紀錄時，應會同治安機關依前項規定程序申請調閱或複製錄影紀錄。 

八、本系監控錄影資料，因受限於設備之備存時間，僅能調閱本日至前 20日內

資料(三週內資料)。 

九、申請調閱監控錄影紀錄之書面文件，應建檔專卷列管，備供查考。已調閱

且交申請人之監控錄影紀錄，應保存一年，方可銷燬。如有特殊情況時，可由

系務會議討論訂立該特殊案件之保管時間。 

十、本要點未規定事項，悉依相關法令規定辦理。 

十一、本要點經本系系務會議通過發布實施，修正時亦同。 

  



國立臺灣科技大學材料系影像監控錄影紀錄申請單  

申請人姓名 
(學院/職稱/學號) 

 
單位 

（學生請加填系、所、班級） 
 住址  

行動電話  市內電話/分機  
申請 

日期 
年  月  日 

調閱事由 
 

監視錄影起訖時間 年  月  日  時  分  起 至  年  月  日  時  分 

監視錄影 

地點、位置 

（請詳述區域） 

 

處理結果 
 

需要下載影像 
是□ 

否□ 

※本人願遵守國立臺灣科技大學材料科學與工程系安全監控錄影系統管理要點之規定      __  （簽章） 

校安中心/治安單位 監控區管理員 系主任    

   

 


